Wir suchen zur Unterstilitzung unseres Biiro Teams eine erfahrene Verstarkung.

Office Mitarbeiter*in (w/m/d) 35h

Limoni’s Catering GmbH zahlt zu den fihrenden Bio Gastronomie-Unternehmen in Wien.
Neben unserem erfolgreichen Bio Catering Sektor betreiben wir zwei Bio Kantinen in
Wien - mit dem héchsten Bio Anteil Osterreichs. Unser Unternehmen zeichnet sich aus
durch flache Hierarchien und eine grof3artige Arbeitsatmosphare.

Deine Aufgaben
« Planung & Vorbereitung von Veranstaltungen (z.B. Unterstltzung bei der
Angebotslegung & Erarbeitung der Cateringmappen)
 Servicepersonaleinteilung (Dienstplanerstellung) & Servicerekrutierung
« Administrative & organisatorische Birotatigkeiten
« Enge Zusammenarbeit & Kommunikation mit den jeweiligen Abteilungen (Kiiche,
Logistik, Personal, Leihfirmen, etc.)

Dein Profil
« Erfahrungin einer vergleichbaren Position (von Vorteil)
« Zuverlassige & gewissenhafte Arbeitseinteilung
« Selbststandiges Arbeiten
« Organisationsstarke, Kommunikationsfahigkeit & Verantwortungsbereitschaft
» Sicherer Umgang mit MS Office
¢ Gute Ausdrucksweise in Deutsch & Englisch

Was wir bieten
+ Vielfaltige & verantwortungsvolle Aufgaben
« Zahlreiche Weiterentwicklungs- & Mitgestaltungsmdoglichkeiten
e Urlaubin den Sommermonaten
e Erfahrenes Team mit kollegialer Atmosphare
« Taglich frisches Bio Essen
« Zentraler Arbeitsplatz mit perfekter 6ffentlicher Anbindung (1080)



Gemal den gesetzlichen Bestimmungen richten wir uns mit diesem Inserat sowohl an
weibliche wie auch an mannliche Bewerber. Die Entlohnung erfolgt nach dem aktuell
gultigen Kollektivvertrag fur Arbeiter*innen im Gastgewerbe. Das Gehalt von € 2.200, -
Brutto flr 35h/Woche richtet sich nach Deinen personlichen Qualifikationen, Erfahrungen
& Deinem Entwicklungspotenzial.

Du kannst Dich mit diesem Anforderungsprofil identifizieren?
Dann freuen wir uns, Dich in unserem Team begriiRen zu diirfen & bitten um Ubersendung
Deiner aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf an: office@limonis.at
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Limoni’s Catering GmbH
Lenaugasse 3/4
1080 Wien
catering@limonis.at
+43 664 2821937
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